
LEN貸会議室<溜池⼭王T-Front >会場のご利⽤案内(主
催者様⽤)

貸し会議室<三越前伊場仙ビル>会場のご利⽤案内(主催者様⽤)
住所 ：東京都中央区⽇本橋⼩⾈町4-1 伊場仙ビル7階
最寄駅：総武本線「新日本橋」駅 5番出口より徒歩 5 分

東京メトロ半蔵門線・銀座線「三越前」駅 Ａ４番出口より徒歩 5 分

ご利⽤に際してのお願い

【会場について】

お申込み時にご連絡いただく「看板名」を表示し、ご利用者の皆様へのご案内をさせていただいております。

当日は、直接７階にある会場へお越し頂き、入室して下さい。
ご予約時間10分前までにご入室頂ける準備を致します。

※ご予約状況によっては、ご予約時間からのご入室になる場合があります。

ご入室時、お立ち会いはございませんので、そのままご利用ください。
お帰り際も特に手続きはありませんので、そのままご退室ください。

【利用に当たっての注意事項】
・レイアウトは自由に変更して頂けますが、ご予約時間内にて原状復帰を
お願いいたします。
・ゴミ処理については、地下２階にゴミ捨てエリアがありますので、
必ず、分別してご利用ください。
・指定された場所以外への貼り紙はお断りしておりますので、ご了承ください。
(ビル外壁、共有スペースも禁止されております)

・ご使用後､汚れがひどい場合は､別途清掃費をご請求させて頂きます。
・禁煙スペースとしてビル1階の通用口付近に灰皿を設置しております。

退出時間を過ぎますと、延長料金が発生致しますので予めご了承ください。
ご延長ご希望の際は、お早めにご連絡をお願いいたします。
※土日祝日など、予約状況によってはご延長頂けない場合がございます。

お帰りの際は、お部屋の電気・エアコンを消して、忘れ物なども確認した上で

ご退室のご協力をお願い致します。

【お荷物の搬入について】
資料等を事前にお送り頂く場合は、ご予約制となりますので必ず弊社まで、予めご連絡をお願い致します。
※ご連絡が無い場合は、お受け取り出来ない場合はもございます。
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設備の利⽤および会場案内について

【設備等の使い方】
（１）マイク及びプロジェクターについて
使用マニュアルが、前方デスクにありますので、ご参考にして下さい。
マイクはスイッチをＯＮにして、ボリューム調整は自由です。
プロジェクターも電源をＯＮにして、ケーブルを差し込むだけで、ご利用出来ます。
（但し、ＰＣにより差込口がネジ式と無いものの２種類があり、両方対応できるようケーブル先端に連結して用意してあり
ますので、接続部分をご確認下さい。）
また、ご利用当日の室内でのスタッフ対応は行っておりませんので、ご了承下さい。

（２）室内の照明及びエアコン操作について
室内照明の電源箇所は、２か所あります。
入口に入って、左壁側に照明スイッチと空調操作のスイッチがあります。
また、更に奥の右壁側に室内後方側の電気スイッチがあります。

【会場道案内について】
ご参加者様への道案内は弊社では行っておりません。
事前に主催者様から地図等を配布してご案内をお願いします。

会場に固定電話はございません。ご不明な点がありましたら、下記にご連絡下さい。

【緊急お問い合せ先】
株式会社スペースマネジメント [電話] 03‐5227‐8822
電話受付時間 平⽇9:30〜18:30 ⼟⽇祝⽇9:30〜18:30
[時間外専⽤緊急Mail]: kinkyu@len.co.jp

注意:電話受付時間外は、スタッフ不在の場合がございます。

緊急の場合は、「時間外専⽤緊急メール」にてご⽤件をご連絡ください。
弊社からの折り返しに関しましては少々お時間を頂きますので、何卒ご了承くださいませ。

お問い合わせ先

正面入り口 エレベーターへの通路、
７階へお上がりください

セミナールーム入り口
（内側からの写真）



住所：東京都中央区⽇本橋⼩⾈町4-1 伊場仙ビル7階

＊時間通りの⼊退出をお願いします。
＊会場に固定電話はございません。

貸し会議室<三越前伊場仙ビル>会場のご利⽤案内

三越前伊場仙ビル

最寄駅：
総武本線「新日本橋」駅 5番出口より徒歩 5 分
東京メトロ半蔵門線・銀座線「三越前」駅 Ａ４番

出口より徒歩 5 分

※三越前Ａ4出⼝が閉鎖中の
場合は

Ａ1・Ａ6・Ａ9出⼝を
ご利⽤下さいませ。

三越前駅 Ａ4


