
貸会議室

ご利⽤に際してのお願い

⽇本橋⼤江⼾ビル 4階中会議室 ご利⽤案内(主催者様⽤・⼟⽇祝)

住所 〒103-0025 東京都中央区⽇本橋茅場町2-5-6  ⽇本橋⼤江⼾ビル 4階
名称 : 株式会社⼤江⼾コンサルタント(⽇本橋ビジネスセンター)内

最寄駅 ・⽇⽐⾕線・東⻄線「茅場町」駅２番出⼝ 徒歩１分
・⽇⽐⾕線「⼋丁堀」駅Ａ５番出⼝ 徒歩２分
・銀座線・都営浅草線「⽇本橋」駅Ｄ１出⼝から徒歩４分

会場について
●会場のご案内
ご予約しております会場へ直接ご利⽤いただくお部屋にお越し下さい。
鍵はご利⽤時前に開けさせて頂きますので、直接お⼊り頂けます。
また、「会議室名」と「会議名称（または貴社名）」を掲⽰致します。
尚、1階⼊り⼝や室内及び館内へのポスター掲⽰はできません。
※施錠されていますので、ご利⽤以外のお部屋へは⽴ち⼊らないようご協⼒宜しくお願い致します。
●⼊室、退室について
ご契約開始時間でご⼊室、ご契約時間でご退室をお願い致します。
※ご連絡は必要ありませんのでそのままお帰り下さい。
●その他注意事項
・持込による飲⾷は原則禁⽌です。弊社指定ケータリング会社をご利⽤ください。
・ご使⽤後､汚損または備品の破損などが発⽣した場合は､別途清掃費をご請求させて頂きます。
・窓を開けた場合は閉めて施錠して下さい。
・ホワイトボードに書き込みがある場合は消して下さい。
・空調及び照明のスイッチを切って下さい。(化粧室も消灯して下さい)
・壁・窓・柱等に貼り紙や釘類を打たないで下さい。
・会議室内は禁煙です。喫煙ルームがございますのでご利⽤ください。
・会議室は、スクール形式の配置となっております。

机・椅⼦の配置換えは、お客様でお願いします。終了後は、現状復帰をお願い致します。
現状復帰されてなかった場合は、別途ご料⾦をご請求させて頂きます。

会場に固定電話はございません。マイク、施設等のトラブルに関しましては、以下の[緊急連絡先]へご連
絡ください。
[緊急連絡先]03‐6661‐1188

その他ご不明な点がございましたら下記にご連絡ください。
株式会社スペースマネジメント [電話] 03‐5227‐8822
電話受付時間 平⽇9:30〜18:30 ⼟⽇祝⽇9:30〜18:30
[時間外専⽤緊急Mail]: kinkyu@len.co.jp
注意:電話受付時間外は、スタッフ不在の場合がございます。

緊急の場合は、「時間外専⽤緊急メール」にてご⽤件をご連絡ください。
弊社からの折り返しに関しましては少々お時間を頂きますので、何卒ご了承くださいませ。

緊急お問い合せ先



貸会議室

会場概要と写真

4階 中会議室 セミナールーム

駐⾞場 なし（付近のコインパーキングをご利⽤ください）

会場⾯積 約46.64㎡

最⼤定員 36席（3名掛）スクール形式

設備 ⻑机、椅⼦、ホワイトボード、演台

有料備品 ・プロジェクター 移動式 ・スクリーン 120インチ
・ホワイトボード(1台は無料) ・レーザーポインター
・レイアウト変更依頼
※レンタル機器は、予約制となりますので、ご利⽤の場合は事前にご予約下さい。

その他 ・マイクのご利⽤はできません。
・スクリーン・プロジェクタ（有料）や、ＬＡＮケーブル（無償）など、ご使⽤に

なる各設備等がある場合は、事前にご連絡ください。
当⽇追加で必要な場合はスタッフにお声掛けください。

・お客様の責任で破損・損壊した場合は、実費弁償を求めることがあります。
・インターネットがご利⽤頂けます。

WEBサイトへのアクセスでのウィルス感染やスパイウェア等での障害に関しましては、
責任をおいかねます。

アンチウィルスソフトのインストール等の予防は事前にお願い致します。
・ケータリング・お弁当ご希望の⽅はお声掛けください。メニューをご案内いたします。
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⽇本橋⼤江⼾ビル

東京メトロ⽇⽐⾕線・東⻄
線「茅場町駅」2番出⼝を出
て徒歩1分。1階に飲⾷店が
⼊っております。


