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リ ロ の 会 議 室

新 型 コ ロ ナ 対 策 に 関 す る 取 り 組 み

リロの会議室を安心してご利用いただくた め

これからの新しい会議室の使い方
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会議室や設備の消毒、スタッフ検温などの徹底

リロの会議室 新型コロナ対策 01

手洗いやうがい、こまめ
なアルコール消毒の徹底

スタッフ全員、お客様対
応時のマスク着用の徹底

出勤前の検温、スタッフ
の健康管理の徹底

設営時にドアノブなどの
設備の除菌を徹底

受付や会場内に、消毒用
アルコールの設置

窓やドアを開放しての換
気、空気清浄機の設置

リロの会議室では、今般の新型コロナウイルスを含む、各種ウイルスの感染予防として、お客様やサービススタッフの健康と

安全を考慮し、以下の対策をおこなっております。

▶ 新型コロナウイルスを含む、各種ウイルスの感染予防として以下の対策をおこなっています。
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定期的な部屋の換気が可能！全熱交換換気システム

リロの会議室 新型コロナ対策 02

新型コロナウイルスの感染防止のために、リロの会議室、コンフォートでは、ビルの換気システム、大型空気清浄機の設置、

窓の開閉など、定期的な室内換気をおこなっております。

▶ 空気清浄機の利用および会議室のドア・窓をあけての換気を定期的におこなっております。

コンフォート新宿

全熱交換換気システムにて、ビル全体の空気を定期的に換

気しております。また、会議室内には大型空気清浄機を設

置しています。

コンフォート水道橋

各会議室、窓を開けることが可能な為、定期的に空気を換

気しております。また、会議室内には大型空気清浄機を設

置しています。



4
T

H
 
C

O
F

F
E

E

3密を避けたソーシャルディスタンスレイアウト

リロの会議室 新型コロナ対策 03

収容される人数より座席を減らし、余裕のあるレイアウトへ、３名掛けの机に１～２名掛けで設定、前後の間隔、距離を開

けるなど、ソーシャルディスタンスレイアウトでのご案内とさせていただいております。

▶ 密閉・密集・密接の「3密」にならない為のレイアウトのご提案

コンフォート新宿 roomA+B 214㎡
通常スクール 180名(3名掛) → 40名(1名掛) 80名(2名掛)
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空気清浄機

コロナ感染防止対策の備品

リロの会議室 新型コロナ対策 04

手指消毒用アルコール

飛沫防止アクリルパネル 非接触型体温計

来場者用使い捨てマスク 除菌済みマイク
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会議室に入室の際は、アルコール消毒

にご協力願います。

ソーシャルディスタンス、密をさけた

人数でのご利用を推奨しております。

会議室をご検討およびご利用するお客様へのお願い

リロの会議室 新型コロナ対策 05

会議室をご利用されるお客様におかれましても新型コロナウイルスの感染防止のために、手洗い・うがい・室内ではマスクを

着用していただき、体調がすぐれない場合は直ちに医療機関を受診していただくなど何卒ご協力お願いいたします。

手指の消毒用アルコール

会場内にご用意しています。

Disinfection Mask

参加者の皆さまにもマスクの着用ご協

力願います。

密を避けたレイアウトにご協力ください。

Social distance

お客様にはマスクの着用

会場内にご用意しています。

▶ 感染対策として催事の主催者様、参加者様も含めてご協力お願いいたします。
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WEBセミナー、WEB会議などのオンラインイベント

リロの会議室 新型コロナ対策 06

「分散」「小規模」「遠隔」会議、面談、セミナーの感染リスクを低減複数の会議室に参加者を分散、同時配信を活用した

開催をご提案。コンパクトなお部屋をテレワーク場所として、WEB面談、WEB会議室、WEBセミナー(ウェビナー)のご活用

もお気軽にご相談ください。

WEBセミナー (ウェビナー)

Web上でセミナーを開催することができるツールですが、

セミナー以外も会社説明会、社内研修、イベントや後援会

の配信など、様々な用途にて活用が可能です。

WEB会議

移動の自粛、出張に伴う経費を削減など、オフィスでは機

材や場所が賄えないなど、社外との打合せ、複数支社との

会議、採用面談等にも便利です。

▶ 専任スタッフがヒアリングし、安心してご利用いただけるようご案内いたします。
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オンライン配信 (ウェビナー利用した遠隔セミナー)

リロの会議室 新型コロナ対策 07

ご要望に沿ったレイアウトをご準備、カメラワークや音響調整など、リロの会議室では、弊社スタッフがおこなうことで、

講師の先生が、講義に集中できる環境をサポートいたします。

▶ 海外教育センター向けの沿革授業や海外10か国同時配信セミナーなど多数実績あり

講師の先生によって、講義の進め方は多種多様

機材のレイアウト、ホワイトボードを利用したい、相手

側の状況確認など、リハーサルを通して、ご要望に応じ

たセッティングをいたします。本番当日は、カメラワー

クや音響調整をはじめ、共同ホスト(※)となり、進行を

お手伝いいたします。(※)zoom利用

モニタリング用デスク
現地音声（スピーカー出力）

ＰＣ①
・現地確認
・現地音声出力
・映像配信
Zoom（音声＋カメラオン）

音声
ミキサー

ホワイトボード

カメラ

講師移動範囲

講
師
移
動
範
囲

ＰＣ①
現地確認用モニター

ＰＣ②
教材用

大型モニター
65インチ

音声
映像

■レイアウトイメージ
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視聴する人を飽きさせない！クロマキー合成型セミナー

リロの会議室 新型コロナ対策 08

「集客型のセミナー」は実施ができない中、オンラインセミナーが主流となっている現在、オンラインセミナーの弱点も少

しずつ出てきているのが現状です。リロの会議室では、視聴する人を飽きさせないセミナーを提案いたします。

▶ テレビ番組制作など人物とCGなどを合成するときに活用している「クロマキー合成」。

「クロマキー合成型セミナー」では、グリーン

バッグを背に資料を合成して、演者が講演をし

ます。また動画なども合成することにより視聴

者が飽きないセミナーを展開しております。

また、生Live配信なども各施設で行える環境も

整備しており、YouTubeの生Live配信やスポー

ツ選手のインタビュー、配信基地局としての実

績もございます。

常にお客様のニーズが変わっていく中で、お客

様目線での提案や場所の提供だけではなく、主

催者がリロの会議室で開催してよかったと思え

るような環境づくり、視聴者がセミナーに参加

して良かったと思えるようなセミナー形式をこ

れからも提案し続けてまいります。
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短期・長期間の貸出も可能！サテライトオフィス(プロジェクトルーム)

リロの会議室 新型コロナ対策 09

ウイルス感染リスクを抑えるためのオフィスの分散や、テレワーク場所の確保、長期研修、工事の現場事務所など東京都内

を中心に多数の会議室を運営する「リロの会議室」がお応えします。1週間程度の短期間から1年以上の長期利用に対応した

会議室やプロジェクトルームをたくさんご用意しております。

新人研修などの長期研修

企業新人研修、システム開発研修、その他の研修施設とし

て、1週間程度の短期間から1年以上の長期利用でもお気軽

にご相談ください。

M＆Aなどのプロジェクト、建築現場事務所

新規事業の立ち上げの仮オフィスとして、建築現場事務所

など、礼金・敷金・保証金なしの短期間でも貸し出し可能

となります。

▶ 専任スタッフがご要望お伺いし、お客様に合わせたスペースをご提案いたします。
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パーティーの新常識！感染対策万全のケータリングサービス

リロの会議室 新型コロナ対策 10

▶ カップフードプランや会席個別盛プランなどご提案いたします。

感染対策！カップフードビュッフェプラン

お料理は、感染予防の視点から個別包装でのご

提供。トングは使用せず、華やかさは変わらず

のビュッフェスタイルや 会席弁当のようなＢ

ＯＸスタイルの個別盛でのご提供など感染リス

クを少しでも減らす工夫をしております。

会場・イベントスタッフも感染対策万全！

会場のドアノブやテーブルなどのこまめな消毒

や換気、スタッフの手洗い・うがい・マスク・

衛生手袋着用の徹底、健康管理、工場での衛生

など、お客様に安心して楽しんでいただけるよ

う衛生管理を徹底しております。

季節のイベントなど様々なシーンにて、懇親会やパーティーを会議室で行うことが可能です。二次会のライトカジュアルプ

ランなどご要望やご予算などお聞かせください。感染対策万全の新しいケータリングプランをご案内いたします。
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リロの会議室

新 し い 会 議 室 の あ り 方

新型コロナウイルスの感染拡大により

常識と思っていたことに大きな変革を求められる時代となりました。

3密回避が基本となり、会議室の利用方法も日々大きな変化が

求められています。

緊急事態宣言が発令された当初は、全ての会議が一時中止と

なりましたが、密を回避するため、人数に対して広めの会議室の

利用や、オンラインとオフラインを融合したハイブリット型が増えてき

ました。

リロの会議室では、常の変化する環境を柔軟に受け入れて、

変わり続けられるように、お客様に寄り添ったサービスを考え続けて

まいります。

2021年2月15日更新
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