
貸会議室

会場について

●会場のご案内
１階の電光掲示板は会場側で設定しますが、６階エレベーター脇や部屋の脇のサインボードの看板は
お客様にご用意をお願いしております。
・６階エレベーター脇・サインスタンド(貸出し)…A3横サイズの用紙が入ります
・部屋の脇…B5横サイズの用紙が入ります

●入室、退室について ※2ページ目の入室・退出欄もご確認下さい。
・ご契約開始時間でご入室、ご契約時間でご退室をお願い致します。

ご予約時間外のご利用の場合、追加料金が発生いたします。

当日の延長希望やお部屋の使い方へのご質問等
6Fにある内線で受付まで、またはアキバプラザ総合受付 03-5209-6285までご連絡下さい。
※その他のお問い合わせは株式会社スペースマネジメント までお願い致します。

●その他注意事項
ご利用に際しては館内細則や当施設の指示に従って下さい。
・ご利用時、会場・備品の汚損や破損等が発生した場合は､別途清掃（修繕）費を請求致します。
・室内は禁煙です。同フロア内にある喫煙室をご利用ください。（※2ページ目をご確認ください。）
・ゴミはすべてお持ち帰りください。
・室内および館内へのポスター掲示はできません。

・法令に定められた関係諸官庁への届出や申請は、申込者の責任で期日までに完了させて下さい。
・会場警備や来館者の整理・避難誘導については、申込者の責任で行って下さい。

また、その際に発生する臨時警備等の費用は申込者の負担とさせて頂きます。
・施設等の利用に伴う人身事故及び物品等の盗難・破損等の全ての事故について、

施設に重大な過失がない限りは一切の責任を負いません。

ご利用に際してのお願い

AKIBA PLAZA room４ ご利用案内(主催者様用)

所在地 〒101-0022

東京都千代田区神田練塀町3 富士ソフトアキバプラザ6階

最寄駅 ・JR「秋葉原」駅 中央改札口 徒歩2分

・つくばエクスプレス線「秋葉原」駅 A3出口 徒歩1分

・地下鉄日比谷線 「秋葉原」駅 2番出口 徒歩3分

お問い合せ先

株式会社スペースマネジメント ／ リロの会議室 予約受付事務局
[電話番号] 03-5227-8822
[受付時間] 平日 9:30～18:00 土日祝日 お休み

※会議室ご利用中は、スタッフが常駐しております。ご用の際は、直接受付にお越し下さい。

【お問合せに関してのご注意】
リロの会議室のご予約・お問合せはインターネットまたはお電話にて承っております。
土日祝は、「予約受付事務局」がお休みの為、ホームページよりお問合せください。 1



貸会議室

フロアのご案内

ご契約の会議室内以外は、フロアを利用されている皆様の共用スペースとなります。
○ロビースペースでのご歓談や長時間の場所の専有はご遠慮ください。
〇ご利用の部屋以外は入らないで下さい。

フロア案内と入退室について

AKIBA PLAZA room４ ご利用案内(主催者様用)

入室／退室

●入室時
ご契約時刻に開錠されておりますので、直接会議室にお越しください。
※参加者の皆様にも直接お部屋にお越しいただくようお伝えください。

●退室時
【ご退室時チェック項目】

□ ホワイトボードへの書き込み ⇒ 書き込みがある場合は消してください。
□ レイアウト変更を行った場合 ⇒ 原状復帰いただくようお願い致します。
□ 空調および照明 ⇒ 消灯してください。（化粧室の消灯も併せてご確認ください）
□ ゴミが発生した場合 ⇒ 必ずお持ち帰りいただくようお願い致します。
□ お忘れ物がないようご注意ください。

上記をすべてご確認いただき、ご退室をお願い致します。

■ １階フロアマップ

「セミナールーム４」へは、
ファミリーマート前の
エレベーター[Ｅ][Ｆ]を
ご利用下さい。

■ ６階フロアマップ
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喫煙室



貸会議室

会場概要と写真

会場面積 約55m²

最大定員 24席（2名掛）スクール形式

設備 椅子、机(1,500×600mm)

有料備品

・天吊りスクリーン

・天吊りプロジェクター（一式）

・有線マイク

・演台（マイク付）

※レンタル機器は、予約制となりますので、ご利用の場合は事前にご予約下さい。

AKIBA PLAZA room４ ご利用案内(主催者様用)
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貸会議室 AKIBA PLAZA room４ ご利用案内(主催者様用)

所在地 〒101-0022

東京都千代田区神田練塀町3 富士ソフトアキバプラザ6階

最寄駅 ・JR「秋葉原」駅 中央改札口 徒歩2分

・つくばエクスプレス線「秋葉原」駅 A3出口 徒歩1分

・地下鉄日比谷線 「秋葉原」駅 2番出口 徒歩3分

●首都圏近郊から秋葉原駅までのアクセス●

・JR東京駅より3分
・JR上野駅より3分
・JR池袋駅より20分
・JR新宿駅より12分
・つくば駅（つくばエクスプレス）より45分
・成田空港より64分/羽田空港より30分

会場のご利用案内（主催者様用）
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