
会場のご利用案内（主催者様用）

貸 会 議 室 上野御徒町 2階大会議室

入退室について

【入室時】
受付・入室手続き等はございません。直接ご利用いただく会議室にご入室ください。

【退室時】
退室手続き等はございません。下記をご確認いただき、そのままご退室ください。
①お持込になられた飲食物、梱包資材、会議資料等のゴミはすべてお持ち帰りください。
②フロア照明・空調の消灯／お忘れ物の確認にご協力をお願い致します。
※終了時刻にご退室が確認出来ない場合、延長料金が発生する可能性がございます。

注意事項

・お客様ご自身でレイアウトを変更された場合、終了後は原状復帰をお願い致します。
・ご利用時、会場・備品の汚損や破損等が発生した場合は､別途清掃（修繕）費を請求致します。
・全館禁煙です。
・ゴミはすべてお持ち帰りください。
・室内および館内へのポスター掲示はできません。

●当日延長は対応致しかねます。
延長の可能性がある場合は必ず3営業日前までに担当者へご連絡をお願い致します。

オーイズミビル外観 ビル入口

ご利用に関するお願い

所在地 〒110-0015

東京都台東区東上野1-8-2 オーイズミ東上野ビル西館 2階

最寄駅 ・大江戸線「上野御徒町｣｢新御徒町」 A8出口より徒歩4分

・日比谷線「仲御徒町」駅 3番出口より徒歩4分

・銀座線「上野広小路」駅 A2出口より 徒歩6分

・JR山手線「御徒町」駅 A8出口より徒歩6分
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会場のご利用案内（主催者様用）

貸 会 議 室 上野御徒町 2階大会議室

施設・設備のご利用について

● レンタル品（無料）※室内常設のため予約不要
天吊スクリーン（100インチ：153cm×203cm）
置き型プロジェクター（DVI-IまたはVGA対応）

● 荷物受取 （※要事前連絡）
段ボール１箱程度であれば受取可能ですが、土日祝日は休館日のため受取が出来ません。

【着日指定（必須）】前営業日・午前着（例：月曜日開催→前週金曜日 等）
【発送先】東京都台東区東上野１丁目８－６ 妙高酒造ビル５階
【備考欄】①会場名（例：リロの会議室「上野御徒町」2階大会議室）

②開催日時
③申込者名（社名／お名前をご記入ください）

※発送前に必ず電話またはメールにて荷物を発送する旨ご連絡ください。
ご連絡いただけない場合は、誤配送として受取拒否となる可能性がございます。

● 利用後のお荷物について
会場側での返送対応は致しかねます。近隣のコンビニエンスストアをご利用ください。

● 自動販売機
1階ロビーエリアに自動販売機がございます。（ゴミはお持ち帰りくださいますようお願い致します）

● お手洗い
フロア内に男女各1個室ございます。
※2階以外のフロアは一般企業の占有エリアとなりますため、トイレの使用は禁止です。

● 駐車場
近隣の駐車場をご利用ください。

会場道案内について

ご参加者様への開催に関するご案内や会場の道案内は当社では行っておりません。
事前に主催者様から開催情報や地図等を配布してご案内をお願い致します。

お問い合せ先

施設に関するご案内

株式会社スペースマネジメント ／リロの会議室 受付事務局
【電話番号】03-5227-8822 
【電話受付時間】平日 9:30～18:00 土日祝日 お休み

【お問合せに関してのご注意】
リロの会議室のご予約・お問合せはインターネットまたはお電話にて承っております。
土日祝は、「予約受付事務局」がお休みの為、ホームページよりお問合せください。

※スタッフ不在の会議室となります。当日のトラブルにつきましては
土日祝日9:30～18:00のみ「緊急連絡先080-4195-7395」までお問合せください。 2



会場のご利用案内（主催者様用）

貸 会 議 室 上野御徒町 2階大会議室

入室／退室

●入室時
ご契約時刻に開錠されておりますので、直接会議室にお越しください。
※参加者の皆様にも直接お部屋にお越しいただくようお伝えください。

●退室時
【ご退室時チェック項目】

□ ホワイトボードへの書き込み ⇒ 書き込みがある場合は消してください。
□ レイアウト変更を行った場合 ⇒ 原状復帰をお願い致します。
□ 空調および照明 ⇒ 消灯してください。（化粧室の消灯も併せてご確認ください）
□ ゴミが発生した場合 ⇒ 必ずお持ち帰りいただくようお願い致します。
□ お忘れ物がないようご注意ください。

上記をすべてご確認いただき、ご退室をお願い致します。

フロアのご案内

ご契約の会議室内以外は、フロアを利用されている皆様の共用スペースとなります。
○1Fロビースペースでのご歓談や長時間の場所の専有はご遠慮ください。
○同フロアに一般企業様が入居されておりますため、廊下ではお静かにお願い致します。

フロア案内と入退室について
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会場のご利用案内（主催者様用）

貸 会 議 室 上野御徒町 2階大会議室

会場レイアウトと写真

面積 約108m²

定員 42名

備品

長机（180cm×60cm）

長机（150cm×60cm）

椅子（2名掛）

延長コード

ホワイトボード

演台

無料Wi-Fi

天吊プロジェクター／スクリーン

ネット環境 有線LAN
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会場のご利用案内（主催者様用）

貸 会 議 室 上野御徒町 2階大会議室

○上野御徒町駅／御徒町駅

地上に出て、”三菱UFJ銀行”を左手に見ながら首都高速（1号上野線）道路の下を渡り直進します。

（右手に多慶屋（紫色の建物）が見えます）

サンクスの前を通り過ぎて更に直進すると左手に”オーイズミ東上野ビル・西館”が見えますので、

手前の自動ドアから中にお進みください。（奥は東館に繋がる自動ドアです）

上野広小路駅

3
4

A8

A1

A2

A7

A6

○新御徒町駅

A1出口から地上に出て、右に進みます。（左にはファミリーマートがあります）

右手に”朝日信用金庫””東京都民銀行””日本マテリアル”等が見える道をそのまま直進します。

右手に”オーイズミ東上野ビル・西館”が見えますので、奥の自動ドアから中にお進みください。

（手前は東館に繋がる自動ドアです） 5

アクセスマップ

所在地 〒110-0015

東京都台東区東上野1-8-2 オーイズミ東上野ビル西館 2階

最寄駅 ・大江戸線「上野御徒町｣｢新御徒町」 A8出口より徒歩4分

・日比谷線「仲御徒町」駅 3番出口より徒歩4分

・銀座線「上野広小路」駅 A2出口より 徒歩6分

・JR山手線「御徒町」駅 A8出口より徒歩6分



会場のご利用案内（主催者様用）

貸 会 議 室 上野御徒町 2階大会議室緊急時避難先情報

避難場所

上野公園



会場のご利用案内（主催者様用）

貸 会 議 室 上野御徒町 2階大会議室
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帰宅困難者一時受入施設

白鷗高等学校

緊急時避難先情報


