
リロの会議室 第三博多偕成ビル会議室 小会議室

所在地 〒812-0016

福岡市博多区博多駅南1丁目3番6号 第三博多偕成ビル4階

最寄駅 JR九州鹿児島本線「博多」駅筑紫口 徒歩6分

福岡市地下鉄空港線「博多」駅 出口番号 東5 徒歩5分

お問い合せ先

会場道案内について

・ご参加者様への開催に関するご案内や会場の道案内は弊社では行っておりません。
事前に主催者様から開催情報や地図等を配布してご案内をお願い致します。

ご利用に際してのお願い

株式会社スペースマネジメント ／リロの会議室 受付事務局
【電話番号】03-5227-8822 
【電話受付時間】平日 9:30～18:00 土日祝日 お休み

【お問合せに関してのご注意】
リロの会議室のご予約・お問合せはインターネットまたはお電話にて承っております。
土日祝は、「予約受付事務局」がお休みの為、ホームページよりお問合せください。

※スタッフ不在の会議室となります。当日のトラブルにつきましては
土日祝日9:30～18:00のみ「緊急連絡先080-4195-7395」までお問合せください。
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会場について

● 会場のご案内
・入室退室の際には1F防災センターで係員にお声がけください。係員が開錠・施錠致します。
・1Fエレベーターホール前に掲示板、部屋前に「会議名称（または御社名）」を掲示致します。
※上記以外の室外へのポスターや案内の掲示は出来ません。

● 入室／退室について
ご契約開始時間でご入室、ご契約時間でご退室をお願い致します。
※ご利用以外のお部屋への立入はご遠慮ください。
※ご入室・ご退室時は必ず防災センターへお声がけください。

● その他注意事項
・飲料等はお持ち込みいただけますが、飲食を目的としたご利用は固くお断りします。
・ご利用中に発生したゴミは必ずお持ち帰りください。
・ご利用時､会場・備品の汚損や破損等が発生した場合は､別途清掃（修繕）費を請求致します。
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オプション・設備について
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オプションサービス ※ご利用日の1週間前までに事前予約・お申込みが必要です

● レンタル品
有料レンタル品に関しましては、弊社HPのレンタル品料金表をご覧いただき、ご予約時に
担当者にご相談ください（在庫状況によりご用意出来ない場合がございます）。
Wi-Fiは無料でご利用いただけます（ご入室時にIDとパスワードをお知らせします）。

● レイアウト変更
・スクール形式、ロの字型、コの字型の机配列にてお申込みの場合、レイアウト変更は弊社で
行います。ご利用日の7日前までにお打合せ下さい。 ただし、当日の変更はお受けできかねます。

・上記の机配列以外でお申込みの場合は、申込者にてご設営下さい。なお、設営方法、資材等の
搬出入、電気容量等についてはご利用日の14日前までにご相談下さい。

● ゴミの処分
ご利用中に発生したゴミは必ずお持ち帰りください。

● 事前荷物受取対応
お荷物の受取は事前予約制となりますので、弊社までご相談ください。
なお、ご予約の状況やお荷物の個数により、お受け取りできない場合もございます。
また、ご予約されないまま、お荷物を発送した場合は、受け取ることができませんので何卒
ご了承くださいませ。

設備等の使い方

●喫煙スペース
会議室内とフロア内は禁煙です。ビル指定の喫煙スペースがございます。

●駐車場
会場に専用駐車場のご用意はございません。近隣のパーキングをご利用ください。
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フロア案内と入退室について
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入室／退室

【入室時】
入室退室の際には1F防災センターで係員にお声がけください。係員が開錠・施錠致します。
※参加者の皆様には直接お部屋にお越しいただくようお伝えください。

【退室時】
●ご退室時チェック項目
□ お忘れ物がないようご注意ください。
※ご退室時は必ず防災センターへお声がけください。係員がご利用後の確認、施錠を致します。

フロアのご案内

ご契約の会議室内以外は、フロアを利用されている皆様の共用スペースとなります。
○同フロアは共有スペースとなっておりますため、廊下ではお静かにお願い致します。
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会場レイアウトと写真
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面積 81.68㎡

定員
スクール形式   36名(2名掛) ／   50名(3名掛)

ロの字形式   24名(2名掛) ／ 36名(3名掛)

設備備品

（無料）

・長机

・椅子
・ホワイトボード （スクリーン付80インチ・キャスター付）
・有線マイク
・演台
・演台用ハイチェアー
・演台用アクリル板
・スクリーン（120インチ）【天井備付】
・卓上マイクスタンド 
・床上マイクスタンド
・延長コード（7ｍ・2ｍ）

※プロジェクター等は有料です。詳しくはお問い合わせください。
※他会議室の利用状況によってお貸出しできない場合がございます。
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アクセスマップ
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第三博多偕成ビル
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