
リロの会議室五反田KANPAIビル 1階会議室ご利用案内 (主催者様用)

会場について

●利用時間について
・入室時間・退室時間は厳守下さい。 (参加者の方の集合や準備、片付け等も含みます)

※建物の正面入口は9時開場21時閉場となります。
開場以前、閉場以降の入退場は、できませんのでご注意下さい。

●施設について
・会場内の、ご利用案内と注意事項をよく読んでご利用ください。
「会議室ご利用時の注意とお願い」（会議室共有部にも掲示しています）
https://www.relo-kaigi.jp/wp-content/uploads/2024/10/KANPAI_c.pdf
・細心の注意を払っておりますが、Wi-Fi・その他無料設備は、使用できない場合の保証は
ありません。あらかじめご了承下さい。
・共有部分に、会議室の備品をだしたり、個人の所有物を置いたりすることは禁止としております。
廊下、フロアーなど共有部分のご利用はお控えください。

●持ち込み物について

・飲食物はお持ち込みいただけますが、必ず清掃およびゴミはお持ち帰り下さい。

所在地 〒141-0022

東京都品川区東五反田5-22-27 関配ビル1階

最寄駅 ・JR線 五反田駅 徒歩5分

・都営浅草線 五反田駅 A4出口から徒歩3分

・東急池上線 五反田駅 徒歩6分

ご利用に際してのお願い
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会議室の設備について

●備品
ホワイトボード、プロジェクター、スクリーン、音響設備はございませんのでご注意ください。
※インターネット環境は「無料Wi-Fi」のみとなります。
※延長コードは共有部にございますので、ご自由にご利用ください。
※音源をご利用の際は、他室のご利用者のご迷惑にならないようお気を付け下さい。

●セルフクリーニング
お帰りの際は、お客様にて、机・椅子など移動された場合は元に戻して
必ず、簡単な清掃してお帰り下さい (共有部分に清掃道具あり)

●ゴミの処分
ゴミ箱はございませんので、お持込みになった飲食物等のゴミは
すべてお持ち帰りいただきますようお願い致します。

https://www.relo-kaigi.jp/wp-content/uploads/2024/10/KANPAI_c.pdf


リロの会議室五反田KANPAIビル 1階会議室ご利用案内 (主催者様用)

フロアｰのご案内
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●会議室入口
各会議室の扉はオートロックになっています。解錠、施錠方法は3P目をご参照下さい。

●喫煙スペース
館内および室内は禁煙となります。

●お手洗い
同フロアにございます。他フロアのご利用はできませんのでご了承下さい。

●自動販売機
建物の1階にございます。

●共有備品
共有部には延長コードと清掃用具を設置しています。延長コードご利用後は共有部にお戻し下さい。
会議室ご利用後は清掃のご協力をお願いします。

共
有
部



リロの会議室五反田KANPAIビル 1階会議室ご利用案内 (主催者様用)

開錠・入室

1階各部屋前はテンキー付きオートロックとなっております。

①カバーを上にスライドしてテンキーを出し、4桁の暗証番号を入力後に左下の「＊」を
押して下さい。

②退室時は、右下の「OPEN」ボタンを押すか、「つまみ」を左から右にひねって下さい。

施錠・退出

【お部屋のご退出時チェック項目】

□ 空調及び照明のスイッチ ⇒消灯して下さい。

□ 共有部にある清掃用具をご利用して「お部屋の清掃」をしてください。

□ ゴミはお持ち帰り下さい。

□ お忘れ物がないようご注意願います。

順に4桁の暗証番号を入力し、最後に左下の「＊」を押して下さい。

【暗証番号について】
開錠の数字は、インスタベース上、お客様の予約詳細画面や

「予約の確定」または 「予約リクエストの承認」時に送信される

メールにてご確認ください。

暗証番号

オートロックのご使用方法と暗証番号

＊＊＊＊

3

室内側①

②



リロの会議室五反田KANPAIビル 1階会議室ご利用案内 (主催者様用)

面積 21～28㎡

定員 4名（対面２名掛け）

設備

・机

・椅子

※ホワイトボードはございません。
ご了承下さい。

ネット環境 ・無線Wi-Fi

会場レイアウトと写真
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Room A,B

面積 5～8㎡

定員 4名（対面２名掛け）

設備

・机

・椅子

※ホワイトボードはございません。
ご了承下さい。

ネット環境 ・無線Wi-Fi

Room C～F

共
有
部

A

C



リロの会議室五反田KANPAIビル 1階会議室ご利用案内 (主催者様用)
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アクセスマップ

所在地 〒141-0022

東京都品川区東五反田5-22-27 関配ビル1階

最寄駅 ・JR線 五反田駅 徒歩5分

・都営浅草線 五反田駅 A4出口から徒歩3分

・東急池上線 五反田駅 徒歩6分



リロの会議室五反田KANPAIビル 1階会議室ご利用案内 (主催者様用)
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緊急時避難先情報

室内に設置してある
写真のボックスを
ご確認ください

緊急連絡先、手回し懐中
電灯、非常用ホイッスル
が入っています。

避難場所
大崎第一区民集会所



リロの会議室五反田KANPAIビル 1階会議室ご利用案内 (主催者様用)
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帰宅困難者一時受入施設

第三日野小学校

品川区上大崎1-19-19

緊急時避難先情報


